
BAŞLANGIÇ 

Firma tarafından kabul edilen 
öğrencilerin evrakları staj komisyonu 

tarafından kontrol edilir. 

 
 
 
 
 

"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 
Aydınlık Gelecek” 

T.C.	
EGE	ÜNİVERSİTESİ	

MÜHENDİSLİK	FAKÜLTESİ		
GIDA	MÜHENDİSLİĞİ	BÖLÜMÜ								
STAJ	İŞLEMLERİ	İŞ	AKIŞ	FORMU	
	
	
	
	
	

 
  
 
 

 
 

 
  
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

Adres	 :Ege	Üniversitesi,	Mühendislik	
Fakültesi,	Gıda	Mühendisliği	Bölümü,	
Bornova/İZMİR	TÜRKİYE	

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Telefon	 :	

İnternet	Adresi	 :	
E-Posta	 :	

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
0	232	311	3011	
https://food.ege.edu.tr/	
gidasek@mail.ege.edu.tr	

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Sayfa	1	/	1	

HAZIRLAYAN 
Prof. Dr. Yekta GÖKSUNGUR    
Bölüm Staj Komisyonu Başkanı 

KONTROL EDEN 
Prof. Dr. Yeşim ELMACI 

MÜDEK Stratejik Planlama ve 
Kalite Komisyonu Başkanı 

ONAYLAYAN 
             Prof. Dr. Nurcan KOCA 

              Bölüm Başkanı 

Doküman	No	 	

Yayın	Tarihi	 23.01.2026	

Revizyon	Tarihi	 -	

Revizyon	No	 0	
 

• Mühendislik Fakültesi Gıda Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 

	

DOKÜMAN / KAYIT 

	

FAALİYET / AÇIKLAMA 

	

İŞ AKIŞI 

	

SORUMLU 

	

PUKÖ DÖNGÜSÜ 

ÖĞRENCİ STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Staj başvuru formu öğrenci tarafından 
doldurulur ve ilgili kuruma başvuru 

yapılır. 

 Başvuru uygun mu? 

Başvuru evrağı 
iade edilir. 

EVET 

SGK işe giriş bildirgesi hazırlanır. 

Öğrenci stajına başlar. 

Staj dosyaları staj komisyon üyeleri tarafından 
incelenir. 

Bölüm öğretim üyeleri tarafından staj sınavı 
gerçekleştirilir. 

Öğrencilerin staj sınavı başarı durumları bölüm 
başkanlığına gönderilir. 

BİTİŞ 

Staj evrakları bölümde arşivlenir ve sonuçlar 
sisteme işlenmek üzere Fakülte Dekanlığı 

Öğrenci İşlerine gönderilir. 

Planlama Sorumlu öğrenci(ler) 

Planlama Staj komisyonu 
üyeleri 

HAYIR 

Uygulama Staj komisyonu 
üyeleri 

Uygulama Sorumlu öğrenci(ler) 

Kontrol etme Staj komisyonu 
üyeleri 

Bölüm öğretim 
üyeleri 

Staj komisyonu 
üyeleri 

Uygulama 

Uygulama 

Önlem alma 
Staj komisyonu 

üyeleri ve Bölüm 
Başkanlığı 

-Öğrenci staj yapacağı kurum veya firmayı 
belirleyerek staj başvuru formunu eksiksiz bir 
şekilde doldurur ve ilgili kuruma başvuruda 
bulunur. 

Matbu staj başvuru 
formu 

-Firma tarafından kabul edilen öğrencilerin 
staj evrakları, staj komisyonu tarafından 
bölüm staj esaslarına uygunluk açısından 
incelenir. 

Staj başvuru evrakları 
(staj başvuru formu ve 

stajla ilgili önemli 
bilgiler formu) 

-Staj komisyonu tarafından yapılan inceleme 
sonucunda başvurunun uygunluğu 
değerlendirilir. 
-Uygun bulunmayan başvurular öğrenciye 
iade edilerek gerekli düzeltmelerin yapılması 
sağlanır. 

Staj komisyonu 
değerlendirme 

kaydı / iade edilen 
başvuru evrakları 

-Staj yapması uygun görülen öğrenciler için 
SGK işe giriş bildirgesi hazırlanır. 

SGK işe giriş bildirgesi 

-Öğrenci, belirlenen tarihler arasında stajını 
ilgili kurumda fiilen gerçekleştirir. Staj sicil fişi ve 

staj raporu 

-Stajını tamamlayan öğrencilerin staj sicil fişi 
ve staj raporu staj komisyonu üyeleri 
tarafından incelenir ve staj sınavı için hazırlık 
yapılır.  

Staj dosyaları 

-Öğrencilerin staj kazanımlarını ölçmek 
amacıyla bölüm öğretim üyeleri tarafından 
staj sınavı gerçekleştirilir. 

Staj sınav 
tutanağı 

-Staj sınavı sonucunda öğrencilerin 
başarılı/başarısız durumları belirlenerek kayıt 
altına alınır ve ilgili birime iletilir. 

Staj başarı 
listesi 

-Öğrencilerin staj sicil fişi ve staj raporları 
bölümde arşivlenir. Staj başarı durumları 
öğrenci bilgi sistemine işlenmek üzere Bölüm 
Başkanlığı aracılığıyla Mühendislik Fakültesi 
Dekanlığına resmi yazı ile gönderilir. 

Staj dosyası (bölüm 
arşivi), resmi yazı, 

öğrenci başarı 
kayıtları 

Planlama Staj komisyonu 
üyeleri 


